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PENDAHULUAN 
 

 

Pada era Internet yang semakin berkembang, Lembaga mulai mengubah proses 
pekerjaan dengan mudah seperti menggunakan Aplikasi tertentu agar memudahkan 
menginput dan menerima data. Terutama PUSDATIN yang bertanggung jawab untuk 
membuat Sistem Informasi untuk mempermudah menerima informasi dan data.  

Sistem Informasi Manajemen Penyuluhan adalah Aplikasi yang menyajikan data dan 
informasi seluruh komponen penyuluhan pada Kementerian Pertanian. Data 
Simluhtan sebagai bagian Satu Data Pembangunan Pertanian didukung pemantauan 
terintegrasi dan koordinasi online dari AWR Kementan dengan BPP KostraTani di 
seluruh Indonesia, sebagai pengendali lalu lintas data dan perkembangan terkini 
sektor pertanian di tiap daerah. 
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Alur Proses SIMLUHTAN Modul Kabupaten 
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PETUNJUK OPERASIONAL 
 

Petunjuk orperasional ini dibuat untuk mempermudah user kabupaten dalam 
mengoperasikan aplikasi SIMLUHTAN ini. Berikut langkah-langkah 
pengoperasiannya: 

 

A. Login aplikasi SIMLUHTAN 

Alamat dalam mengkases pengelolaan SIMLUHTAN adalah 

 https:// simluh.pertanian.go.id 

 

 

Keterangan : 

- Isikan Username 

- Isikan Password 

- Klik “ Masuk” sampai masuk ke halaman Profil Lembaga tersebut 

https://smscenter.pertanian.go.id/
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Pada halaman pertama setelah login akan tampil halaman profil lembaga, 
data penyuluh, kegiatan , serta ada dashboar terkait: 

- NIK Penyuluh Kosong 

- No HP Penyuluh Kosong 

- NIP Penyuluh Tidak Valid 

 

B. Profil Kelembagaan 

1. Edit dan cetak data Profil lembaga 

Pada bagian atas ada icon edit untuk merubah data profil lembaga, 
seperti berikut: 
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Pada halaman edit data profil lembaga, user dapat merubah data profil lembaga 
kecuali nama provinsi dan kabupaten. 
 
Data lembaga dapat di cetak dengan mengklik logo 
 “ 

 
Maka akan tampil seperti berikut: 
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2. Ubah Foto Profil lembaga 

 
 Keterangan : 

- Pilih foto yang diingikan dengan klik “pilih file” 
- Pilih “close” untuk menutup pop up 
- Pilih “simpan” untuk menyimpan foto yang akan dirubah 
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3. Tambah Data Kegiatan 

 
Keterangan: 

- Pilih “tahun” 

- Isikan fasilitas 

- Isikan “Kegiatan” 

- Pilih “close” untuk membatalkan penmbahan data 

- Pilih “simpan” untuk menyimpan data kegiatan 
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C. Kelembagaan Pelaku Utama Kabupaten 

1. Kelompok tani 

 
 
 

 Pilih Kecamatan yang akan ditambahkan data petaninya 

 

 Klik “+Tambah Data” maka akan tampil ke form tambah data Kelompok tani 
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 Pilih nama desa  

 Isikan nama Poktan 

 Isikan nama ketua kelmpok tani 

 Isikan nama sekretais 

 Isilan nama bendahara 

 Isikan alamat lengkap 

 Pilih tahun pembentukan 

 Pilih status 

 Pilih kelas kemampuan 

 Isikan penilaian kelas kemampuan 

 Pilih status pengukuhan kelompok 

 Pilih tahun penetapan kelas 

 Pilih komoditas yang diusahakan Tanaman pangan/ perkebunan/ 

hortikultura/ peternakan/ pengolahan, isikan pilihan komoditasnya 

 Klik “close” untuk membatalkan penambahan data 

 Klik “SIMPAN DATA” untuk menyimpan data yang telah ditambahkan 
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 Ubah Data Kelompok Tani 

Untuk merubah data kelompok tani silahkan pilih : 

 

 
 

Maka akan tampil form ubah data sebagai berikut: 
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 Sesuaikan data yang akan dirubah 

 Pilih “simpan data” untuk merubah data kelompok tani tersebut 

 

 Tambah Anggota Kelompok Tani 

 
 

Saat klik “tambah anggota “ maka akan muncul ke halaman daftar anggota 

kelompok tani: 

 
 Cek data petani sebelum menambahkan kedalam anggota kelompok tani 
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 Isikan NIK lalu pilik “CEK DATA SIMLUH” 

 

 

 TAMBAH BANTUAN  

 

 
 

 Pilih “+tambah bantuan”, maka akn tampil halaman seperti berikut: 
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 Klik “+tambah data” 

 

 
 Isikan kegiatan 

 Isikan volume 

 Pilih tahun 

 Klik tombol “simpan data” 

 

 Ubah Data 
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 Pilih “ubah” 

 

 
 

 Pilih “Hapus” maka akan muncul peringatan seperti berikut: 

 
 Pilih tombol “Hapus daftar” jika ingin menghapus data tersebut 

 Pilih “cancel” untuk membatalkan proses hapus 



-- 16 -- | P e t u n j u k  O p e r a s i o n a l  

 

| PUSDATIN 

 
 

2. Gapoktan 

 
 Pilih Kecamatan yang akan ditambahkan data gapoktan, maka akn  

 
 

 Pilih “ Excel” untuk mendownload daftar gapoktan 

Hasil download berupa excel akan terdownload, dan tampilannya seperti ini: 
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 Tambah Data Gapoktan  

 
 

 
 

 Pilih nama desa  

 Isikan nama Poktan 

 Isikan nama ketua  

 Isikan nama sekretais 

 Isilan nama bendahara 

 Isikan alamat lengkap 

 Pilih tahun pembentukan 

 Pilih SK Pengukuhan 

 Pilih No SK Pengukuhan 

 Pilih Unit Usaha 

 Pilih Usaha Tani 

 Pilih Usaha Olah 
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 Isikan Alat mesin pertanian yang dimiliki 

 Pilih “close” untuk membatalkan penambahan data 

 Pilih “simpan data” untuk menyimpan data yang akan ditambahkan. 

 

 Ubah Data Gapoktan 

 

 
 Pilih “ubah” maka akan muncul halaman seperti ini|: 

 
 

 
 Ubah data yang harus diperbaki, klik “ SIMPAN DATA” 
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 Hapus Data Gapoktan 

 

 
 

 Pilih tombol “Hapus daftar” jika ingin menghapus data tersebut 

 Pilih “cancel” untuk membatalkan proses hapus 
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3. Kelembagaan Ekonomi Petani (KEP) 

 
 Pilih kecamatan, yang akan ditambahkan datanya, maka akan muncul 

ke halaman daftar kelembagaan di kecamatan tersebut 
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 Tambah Data KPE 

 
 

 
 

 Isikan Nama Kelembagaan Ekonomi 

 Isikan Jenis Kelembagaan Ekonomi 

 Isikan Alamat 
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 Isikan Nomor telp 

 Isikan Email 

 Isikan Nama Direktur 

 Pilih Tahun Pembentukan 

 Pilih Badan Hukum 

 Isikan Jumlah Pemegang Saham 

 Isikan Jumlah Poktan 

 Isikan Jumlah Gapoktan 

 Isikan Kegiatan Usaha ( Tanaman pangan/ Perkebunan/ pemasaran 

Perkebunan/ pemasaran Hortikultura/ Pemasarahan peternakan/ 

pemasran pengolahan/  

 Isikan Kemitraan Usaha 

 Isikan Bentuk Kemitraan  

 Isikan Total Aset 

 Isikan Sertifikat Mutu Produksi (ISO,dll) 

 Pilih “Close” untuk membatalkan penambahan data 

 Pilih “SIMPAN DATA” untuk menambahkan data 

 

 Tambah Kegiatan Usaha 

 
 

 Pilih “+tambah kegiatan usaha” 
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Keterangan : 

 Kegiatan Usah adapat ditambahkan sesuai Komoditas yang akan 

ditambahkan yaitu terdiri dari: perkebunan, Hortikultura, peternakan, 

pengolahan, dan tanaman pangan 

 
 Pilih Komoditas 

 Isikan Volume 

 Pilih “ close” untuk membatalkan penambahan 

 Pilih “ simpan data” untuk menambahkan data tersebut 

 

4. Kelembagaan Petani lainnya 

 
- Pilih Kecamatan yang akan ditambahkan datanya, lalu akan masuk ke 

halaman berikut: 
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- Pilih Desa 
- Isi No SK CPL 
- Isikan No urut dalam SK 
- Isikan nama kelompok  
- Isikan nama ketua (Isikan NIK) 
- Isikan nama sekretaris (isikan NIK) 
- Isikan nama bendahara (isikan NIK) 
- Isikan Alamat lengkap secretariat 
- Isikan tanggal pembentukan 
- Pilih komoditas 
- Pilih status 
- Pilih tombol “simpan data” untuk menyimpan hasi penginputan 
- Pilih tombol “close” untuk membatalkan penambahan 
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D. Kelembagaan Penyuluh Kabupaten 

 

1. Desa 

 
- Pilih Kecamatan untuk melihat daftar Pos Penyuluhan Desa 

(posluhdes) kecamatan tersebut 
 

 
- Tambah data untuk menambah data 
- Pilih “excel” untuk mendownload data dengan file type excel 
- Pilih “pdf” untuk mendownload data berupa pdf 
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 Tambah Data 
 

 
- Pilih desa 
- Isikan nama Posluhdes 
- Isikan alamat 
- Isikan ketua 
- Isikan sekretaris 
- Isikan bendahara 
- Pilih tahun berdiri 
- Isikan jumlah anggota 
- Pilih jenis penyuluh 
- Klik tombol”close” untuk membatalkan penambahan data 
- Klik tombol “ simpan data” untuk menyimpan data yang akan 

ditambahkan 
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 Ubah dan Hapus Data 

 
- Klik “ubah” 

 
- Klik “hapus” untuk membatalkan 
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2. Kecamatan 

 

 
 
 

- Tambah Data 

 

- Tambahkan data sesuai yang dibutuhkan 
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- Klik tombol”close” untuk membatalkan penambahan data 
- Klik tombol “ simpan data” untuk menyimpan data yang akan 

ditambahkan 
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E. Ketenagaan Penyuluhan Kabupaten 

 

1. Penyuluh PNS 

 TAMBAH DATA PENYULUH PNS 
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 UBAH DATA PENYULUH PNS 

 

 
 

 
 

- Isikan data penyuluh PNS  

- Klik “simpan data” untuk menyimpan penambahan data tersebut 
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2. Penyuluh THL APBN 

 TAMBAH DATA PENYULUH THL APBN 

 
 

 
 

- Isikan data penyuluh THL APBN   

- Klik “simpan data” untuk menyimpan penambahan data tersebut 
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 UBAH DATA PENYULUH THL APBN 

 

 
 

 
 

- Rubah data penyuluh THL APBN yang akan disesuaikan 

- Klik “simpan data” untuk menyimpan penambahan data tersebut 
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3. Penyuluh THL APBD 

 TAMBAH DATA PENYULUH THL APBD 

 

 
 

 
 

 

- Isikan data penyuluh THL APBD   

- Klik “simpan data” untuk menyimpan penambahan data tersebut 
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 UBAH DATA PENYULUH THL APBD 

 

 
 

 
 

- Rubah data penyuluh THL APBD yang akan disesuaikan 

- Klik “simpan data” untuk menyimpan penambahan data tersebut 
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4.  Penyuluh Swadaya 

 
 TAMBAH DATA PENYULUH SWADAYA 

 
 

 
 

- Isikan data penyuluh Swadaya   

- Klik “simpan data” untuk menyimpan penambahan data tersebut 
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 UBAH DATA PENYULUH SWADAYA 

 

 
 

 
 

- Rubah data penyuluh Swadaya yang akan disesuaikan 

- Klik “simpan data” untuk menyimpan penambahan data tersebut 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-- 38 -- | P e t u n j u k  O p e r a s i o n a l  

 

| PUSDATIN 

 
 

5.   Penyuluh Swasta 

 TAMBAH DATA PENYULUH SWASTA 

 

 
 

 
 

- Isikan data penyuluh Swasta   

- Klik “simpan data” untuk menyimpan penambahan data tersebut 
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 UBAH DATA PENYULUH SWASTA 

 

 
 

 
- Rubah data penyuluh  Swasta yang akan disesuaikan 

- Klik “simpan data” untuk menyimpan penambahan data tersebut 
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6.   Penyuluh PPPK 

 
 TAMBAH DATA PENYULUH PPPK 

 

 
 

 

 
 

- Isikan data penyuluh PPPK   

- Klik “simpan data” untuk menyimpan penambahan data tersebut 

 



-- 41 -- | P e t u n j u k  O p e r a s i o n a l  

 

| PUSDATIN 

 
 

 
 UBAH DATA PENYULUH PPPK 

 

 
 

 
 

 

- Rubah data penyuluh PPPK yang akan disesuaikan 

- Klik “simpan data” untuk menyimpan penambahan data tersebut 
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PENUTUP 
 

 

 

Demikian Petunjuk Operasional Aplikasi SIMLUHTAN modul user Kabupaten telah 

dibuat, semoga dengan petunjuk operasional untuk pengguna user kabupaten ini dapat 

mempermudah user dalam pengoperasian aplikasi SIMLUHTAN ini.  

 

Saran dan Koreksinya ditunggu sebagai motivasi dan kesempurnaan Petunjuk 

Operasional ini. 

 


